MESTSKY BYTOVY PODNIK KAROLINKA, prispévkova organizace

KortiSe 633, 756 05 Karolinka
IC: 70947066, DIC:CZ70947066

Vnitfni pfedpis

Pravidla pro naplnovani zakona ¢.106/1999 Sb. v platném znéni
o svobodném pfistupu k informacim

S platnosti od 2.1.2014 nabyvaji platnosti tato pravidla pro naplnovani shora
uvedeného zakona:

NejdulezitéjSi predpisy

_ zakon cislo 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim (dale jen

zakona)
_ zakon c¢islo 500/2004 Sb., spravni rad

Tyto predpisy jsou k nahlédnuti v kancelari Ing. Ivony Filgasové kazdy pracovni
den od 8:00 do 14:00.

Vyrocni zprava o ¢innosti podniku a vyrocéni zprava o hospodareni podniku za
predchazejici kalendarni rok je k dispozici u reditele podniku.

Reditel:

Jaroslav Valian, jmenovany v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. b)
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisti na zakladé
usneseni Rady meésta Karolinka ¢. R/15/0161 ze dne 30.05.2011, s uc¢innosti
od 01.06.201 1.

telefon : 571 450 640, 775563512
e-mail : valian.bp@mukarolinka.cz

Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci

Postup pri vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci je stanoven zakonem
(viz vyse).
Pro podminky podniku je upraven nasledovneé:

I.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo
pisemné (doruc¢enou postou, osobné i jinym zpusobem, faxem, elektronickou
postou nebo na jiném nosici dat).

Zadost o poskytnuti informaci dorucenou postou pfijima pracovnik podniku
povéreny evidenci posty. Po jejim zaevidovani ji neprodlené preda rediteli
podniku pfipadné jeho zastupci. Zadost dorucenou osobné, elektronickou
postou ¢i faxem, nebo na jinych nosicich dat prijima feditel podniku pripadné
jeho zastupce.

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zverenéné
informace (tiskem, na internetu atp.), mize zastupce povinné osoby misto
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pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani
zverejnéné informace. V pripadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pripadé
pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnti ode dne doruceni zadosti. Pokud zadatel
trva na primém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta. Neni-li Zadost
vyrizena ustné v souladu s ¢lankem 2, poskytne se pozadovana informace
pisemné, nahlédnutim do spisu (v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na
pamétovych médiich.

II.

Ustni zadosti lze vyfidit ustné jen s vyslovhym souhlasem zadatele. Pokud
zadatel trva na pisemném vyrizeni, vyzve jej povinna osoba k podani zadosti v
pisemné formé. Tato pak bude vyfizena jako pisemna zadost o informaci v
souladu se zakonem.

III.

Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim
udaju o zvefejnéni. Sdéleni Zzadatele, Ze trva na poskytnuti informace podle
clanku I. odstavce 4, se povazuje za nové podani zadosti.

Pokud ze zadosti neni zfejmé, Ze sméruje vuci povinné osobé nebo kdo Zadost
podal, povéfeny pracovnik ji bez dalsiho odlozi. Takova zadost neni podanim ve
smyslu zakona a nepodléha evidenci podle ¢clanku 5.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé jaka informace je pozadovana
nebo je formulovana prilis obecné, povéreny pracovnik vyzve zadatele ve lhuté
do sedmi dnu ode dne doruceni Zadosti, aby Zadost upresnil. Neupresni-li
zadatel zadost do 30 dnu ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéfeny pracovnik
o zamitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pusobnost povinné osoby, povéreny
pracovnik zadost odlozi a odloZeni zadosti a jeho dtivod sdéli do tfi dnu Zadateli
(zakon nestanovi povinnost postoupit Zadost prislusnému organu). Povéreny
pracovnik poskytne zadateli informace nejpozdéji do 15 dnti ode dne doruceni
zadosti, pripadné ode dne upresnéni zadosti podle odstavce 3. O formé, ve
které bude informace poskytnuta, rozhoduje povéfreny pracovnik.

Lhutu uvedenou v odstavci 5 muze povéfeny pracovnik prodlouzit nejvyse o
deset dni pouze z nasledujicich duvod:

- vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti, konzultace s jinym organem statni spravy,
ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o Zadosti.

Povéreny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné) informovat zadatele o
prodlouzeni lhuity a duvodech prodlouZeni, a to jesté pfed uplynutim lhuty
podle odstavce 5.
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IV.

Pokud povinna osoba odmitne zcela nebo z casti poskytnout zadateli
informace, vyda o tom ve lhuté uvedené v ¢lanku III. odstavce 5, pripadné v
radné prodlouzené lhuté podle c¢lanku III. odstavce 6 a 7 rozhodnuti.
Rozhodnuti se nevydava v pripadé odlozeni véci podle clanku III. odstavce 2 a
odstavce 4.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim dle spravniho fadu. Rozhodnuti se
dorucuje do vlastnich rukou zadatele.

Jestlize povinna osoba ve lhuté pro vyfizeni zadosti (viz ¢lanku III. odstavce 5
nebo v fadné prodlouzené lhuté podle ¢lanku III. odstavce 6 a 7) neposkytne
zadateli informace nebo nevyda rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace,
ma se za to, ze bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace
odmitnuto.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny
(napr. informace dotykajici se soukromi osob), povinna osoba pripustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepfeni vylou¢enych informaci.
Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace lze podat odvolani
prostrednictvim povinné osoby k Méstskému bytovému podniku Karolinka, a to
do 15 dnt ode dne doruéeni rozhodnuti nebo ode dne marného uplynuti lhuty
pro vyrizeni zadosti v pripadé uvedeném v odstavci 4.

O odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném
feditelem podniku rozhodne pfisluSna nadfizena instituce do 15 dnu od
predlozeni odvolani feditelem podniku. Pokud pfislusna nadfizena instituce
v uvedené lhuté nerozhodne, ma se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl
odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se
povazuje den nasledujici po uplynuti lhtity pro vyrizeni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena mozZnost
soudniho prezkoumani o odvolani.

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je prezkoumatelné soudem dle
obcanského soudniho radu.

V.

Povéfeny pracovnik vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.
Evidence zadosti obsahuje:

datum doruceni zdadosti, véc, Cislo jednaci

jméno, prijmeni zZadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele

zpusob, jakym bylo postupovdno a jak byla zddost vyrizena

datum vytrizeni Zadost

Udaje v evidenci zadosti jsou chranény dle platnych pfedpist o ochrané
osobnich udajt.
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Informace jsou poskytovany za uhradu. Po obdrzeni pisemné zadosti je
vypocitana predpokladana vyse nakladu na vyhledani a zpracovani informace.
Zadatel je informovan o jejich vysi a poskytnuti informace je podminéno
zaplacenim castky sloZzenkou, hotové nebo na ucet ¢.: 89-7748900297/0100,
var. symbol: 1061999.

Kalkulace za uikony spojené s poskytnutim informace jsou obsazeny v priloze ¢.
1 tohoto predpisu a slouzi k pokryti nakladii s tukony spojenymi s
vyhledavanim a zpracovanim informace.

Zadatel pfi podani zadosti a jejim zaevidovani v podacim deniku uhradi zalohu
ve vysi maximalné 50% (50% zaplati v pripadé, ze castka presahne 500,-- K¢,
pokud bude castka nizsi, nez uvedenych 500,- K¢ zaplati zadatel celou ¢astku
najednou tj. 100% pozadované ¢astky) na uhradu predpokladanych nakladua z
kalkulace za praci a ceniku kopii a tisku. Zaloha je splatna pfi podani ustni
zadosti o informaci v pokladné podniku v pokladnich hodinach v hotovosti a
mimo pokladni hodiny sloZenkou. U pisemné podané Zadosti je zaloha splatna
do 3 dnu po obdrzeni vyzvy k zaplaceni zaslané podnikem zadateli bud
v hotovosti v pokladné podniku nebo zaslanou slozenkou nebo prevodem na
bankovni ucet s uvedenim variabilniho symbolu uvedeného na slozence.
Podnik provede vyuctovani zalohy v zavislosti na skute¢né vynalozenych
nakladech spojenych s vyhledanim informaci a sdéli vyslednou c¢astku zadateli
nejpozdéji ve lhuité pro poskytnuti informace podle § 14 odstavce 3 pismena c),
s prihlédnutim k ustanoveni § 20 odstavce 3 zakona.

Zadatel uhradi vyuctovanou éastku bud v hotovosti pfi prevzeti informace,
nebo prevzetim informace zaslané na dobirku.

Zaloha se pfi odmitnuti dobirky nevraci, je pouzita na uhradu vzniklych
nakladl pfi vyhledavani a kopirovani.

Platnost tohoto vnitfniho predpisu stanovuji od 1.1.2014

Za MBP Karolinka
Jaroslav Valian, reditel
31.12.2013

Méstsky bytovy prdrik Karolinka
pfispeviova organizace
Kortide 623, 756 05 KAROLINKA
IC: 70947056, DIC: CZ 70947066
REDITEL
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